PANG BO THANH PHO HA NOI ' DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY KHOI CAC TRUONG

DAIHOQC, CAO PANG HA NOI
*

Ha Néi, ngéy 09 thing 5 ném 2016
S6: 772 - QP/AUK

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu va phwrong thirc
hoat dong cia TH cdng tic vién du ludn x3 hoi Pang bd Khdi cic truomg
Pai hoc, Cao ding Ha Ni

- Cén ot Didu 16 Pang Cong sin Viét Nam:
- Cin ¢t Quy ché sé 01-QC/BTGTU ngay 25/7/2001 ctia Ban Tuyén gido Thanh
ty Ha N6i vé viée ban hanh Quy ché hoat dong cng tac vién du Judn;

- Can ¢ Quy dinh s6 2488-QP/TU ngay 19/3/2008 clia Ban Thuong vu Thanh uy
Ha Noi vé chitc nang, nhiém vu clia DPang uy Khoi cac trudmg Pai hoc, Cao ddng Ha No6i;

-Canctr Quyét dinh 56 571-QD/DUK ngiy12/4/2016 ciia Ban Thudng vu Péang try Khéi vé
viéo thanh 14p t6 cdng téc vién du ludn x& héi Pang bo Khéi cac trudng Pai hoe, Cao dng Ha Noi;
- Xét d& nghi ctia Ban Tuyén gido Pang uy Khi,

BAN THUONG VU DANG UY KHOI
CAC TRUGNG PAI HOC, CAO PANG HA NOI

QUYET PINH

n

thire hoat dQng cua Té ddng cong tac vién du ludn xa hoi thude thdm quyén
bang b6 Khoi cac trudng Pai hoce, Cao dang Ha Né&i quan 1y.

Didu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtc ning, nhiém vu va phuong

Pieu 2: Cac Ban va Vin phong Pang ty Khéi cac truong Pai hoc, Cao déng Ha Nbi
cée td chirc co s& dang truc thudc va cac ddng chi ¢4 tén trong t& ¢cOng tic vién
du Judn x3 hdi Pang bdé Khdi cac trudong Pai hoc, Cao d’éng Ha N&i ¢6 trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 higu Iuc tir ngay ky./.
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QUY PINH

Chirc nang, nhiém vu va phuong thirc hoat dong cia Tb cong tac vién du luin
xi hdi Dang bd Khéi cac truwong Dai hoe, Cao danv Ha Noi
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 772 -OD/PDUK ngay 09 /5/2016
cua Ban Thuong vu Dang vty Khoi cée truong Pai hoc, Cao ddng Hé Noi)

I- NHUNG QUY PINH CHUNG

Cong tac vién du Iun x4 hdi Khdi cac trutong Pai hoc, Cao d3ng Ha Nai phai ¢ da
tiéu chuin vé phdm chét chinh tri, dao dtec, 16i séng va trinh 46, nang luc chuyén moén.

C6 18p trudng quan diém ding din, c6 ban linh chinh tr1 vilng vang, trung thanh
vol myc tiéu ly tuéng va su nghiép c4ch mang ctia Pang; ban than va gia dinh chép hanh
t6t cac chi truong, dudng 161 cila bang, chinh sach, phap luit ctia Nha nude.

Cé tinh than trach nhiém, nhiét tinh, tim huyét véi chuyén mén, nghiép vu; khlem
t6n hoc hoi, guong miu vé dao ditc va 14i sbng, c6 mébi quan hé gin giii, sdu sat, gfin b
v6i can bd, dang vién, gidng vién, sinh vién va nhan dan.

C6 hidu biét thue tién; ¢ nang luc tlep nhéan va x1r Iy thong tin; biét vén dung tam ly
hoc, phuong phép su pham va nghiép vu tuyén truyén miéng vao hoat dong bdo céo vién.

Co néng luc tur chi, kha niang giao tiép, luén cht ddng trong qua trinh d4i thoai voi
ngudi nghe, voi ¢édn bg, dang vién, giang vién, sinh vién va nhan dan.

Pidu 1: Chite nang

1.1. Hoat dong ctia T4 cdng tic vién dit dudi su 1anh dao, chi dao clia Ban Thudng
vu Pang ty Khéi; su huéng din, quéan Iy va td chirc hoat dong ctia Ban Tuyén gido Dang
lty Khéi céc trudng Pai hoc, Cao ding Ha Noi.

1.2. Cong tac vién du luéin ¢6 chirc nang ndm bét, phan anh tinh hinh tu tuéng
trong doi ngll cdn bd, dang vién, gidng vién, sinh vién va nhan dan trong cac trudng
thudc Khdi. N&m bét va phan anh du luan trong cén bg, dang vién, gidng vién, sinh vién
va nhan dan v& nhing vén d2 lién quan dén chit truong, chinh sich cia Dang, Nha nudc
cling nhu céc van dé truc tiép lign quan dn hoat dong g quan Iy, gido duc dao tao. P& xut
céc giai phap ¢ dinh huéng du luin trong Khdi nhim thuc hién diing quan diém, dudng
161 ctia Péng va chinh sach, phép Iut clia Nha nuée, gép phin xay dun g, cling ¢b su théng nhét
tu tuong, hanh déng trong Pang, tao su dong thuén trong x3 hoi.

Pidu 2: Nhiém vu

2.1. Truc tiép tiép can déi ngli can bd, dang vién, gidng vién va sinh vién cac
trudmg trong Khéi dé ném bt du luin v& nhitng vén d2 lién quan dén chu truong, chinh
sach phap luat dén can bd, dang vién, gidng vién, sinh vién trong Khéi.

2.2. Xéy dung mang ludi cdng tac vién tai cdc trudong dam bio kip thdi ndm bt
duoc du luén trong can bd, dang vién, giang vién, sinh vién va nhan dan vé& nhimg van
& duoc quan tAm.




2.3. D& xuét cac giai phap dé thyc hién dinh huéng du luan x4 hoi trong Khéi theo
ding quan diém, dudng 161 clia Pang va chinh sach, phép luat clia Nha nuée, gép phan
xdy dung, cling ¢6 sy théng nht tu tuéng, hanh dong trong Pang va su déng thusn trong
x4 hol.

2.4. Tham gia, t6 chitc thuc hién céc cude didu tra, khao sat theo yéu cau.

Piéu 3: Quyén han va nghia vu

3.1. Quyén han

3.1.1. Pugc cung cép thdng tin vé tinh hinh trong nude, thé gidi, thong tin trong
Pang tuy theo nhiém vu duoc phén cdng va dugc cung cép cdc tai lidy, phuong tién can
thiét theo quy dinh.

2. Pugc quyén phan anh truc tiép cho Péng ty Khéi (thc‘)nor qua Ban Tuyén
01ao) nhuno théng tin ma minh nim dugc. Pugc dam bao bi mit ngudn thong tin cung
cdp, gilt bi mat danh tinh trong.

3.1.3. Puoc tham dy cdc Hoi nghi do Pang Gy Khéi té chiic lién quan dén cdng tac
ndm bit, phan anh du luén x4 hdi.

3.2. Nghia vu

3.2.1. Thuc hién nhiém vu theo su phan cong clia Pang iy Khéi; thong tin déy da,
chinh x4c va kip thoi vé cdc nhiém vu duoc giao; chip hanh nghiém ky ludt Dang, phép
lugt cia Nha nude va ky luat phat ngdn; giit gin bi mat ctia Pang va Nha nude; dinh ky
bso céo v& Pang ty Khéi (qua Ban Tuyén gido Dang Gty Khéi) hang thang vio ngay 25
cta thang céc vén d& duoc du luan quan tdm thudc pham vi don vi minh phu trach va
béo c4o nhanh khi ¢6 vu viée ndi com, d6t xuit.

3.2.2. Dam béo tinh chinh x4c, khéch quan ciia thong tin minh cung cip.

3.2.3. Thuc hién dinh hudng cho cén b9, gidng vién va sinh vién tai cac didn dan

phi hop dé 1am 13 va bao vé cac chil truong, dudng 161 cia Pan g, chinh séach, phap luét
cta Nha nudce.

II- TO CHU'C CUA DOI NGU CONG TAC VIEN DU LUAN XA HOI

Piéu 4: Giao Ban Tuyén gido Pang ty Khdi x4y dung, t& chic quan 1y va truc tiép
didu hanh hoat dong cia T cdng tac vién du luén x3 hdi ctia Khéi; chiu trach nhiém
trude Ban Thudng vu Dang ty Khdi va ddng chi Bi thu Dang iy Khéi v& toin bd hoat
d6ng ciia td cOng tac vién du luén xa héi, bao Or(A)m:

4.1. Ban Tuyén gido Pang uy Khdi cin o titu chufn, s6 lugng, thanh phin, dé

xuft danh sach d6i ngfi t6 cong tic vién du luin xi hdi iy trinh Ban Thuong vu Péang ty
Khéi xem xét, ra quyét dinh cOng nhan.

4.2. Can cilr sy chi dao clia Ban Thudng vu Pang ity Khéi; su dinh hudéng thdng tin,
Ban Tuyén gido Pang try Khéi tién hanh céc hoat dong sau:
4.2.1. Xéay dung ndi dung, chuong trinh, ké hoach hing nim, hing quy va hang

thang trinh Ban Thudng vu Pang ty Khéi phé duyét dé t§ chirc thue hién céng tac.
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4.2.2. TS chic hop giao ban cdng tac vién dinh k¥ mot thang mot 1an va dot xudt dé
cung cép thoéng tin cho cdng tic vién du ludn x4 hdi.

4.2.3. Bién tap va phét hanh cac loai tai liéu phuc vu cho hoat dong ciia ddi ngii
cdng tac vién du luén x4 hoi.

Diéu 5: Che d6 va kinh phi hoat dong

5.1. Binh ky dugc thdng tin vé chd truong, chinh sach méi cia Dang, Nha nudc,
nhitng van dé thdi su quan trong trong va ngoai nude.

5.2. Pugc cung cap thudng xuyén ban tin “Thdng bio ndi bd” ciia Thanh ty va
nhitng tai liéu nghiép vu can thiét khac.

5.3. PBuoc du cac 16p bdi dudng nghiép vu cbng tac nghién ciru dur luin x4 hdi va
du hé1 nghi so két, tong két cOng tac du ludn x4 hdi cha Khai.

5.4. Pugc hudng ché db chinh sach theo quy dinh d61 voi ddi ngli cong tac vién du
ludn x4 héi trén dia ban Thanh phd Ha N6i.

III- HOAT PONG CONG TAC VIEN DU LUAN XA HOI

Diéu 6: Quin ly ddi ngii cdng tic vién

Giao Ban Tuyén gido Dang Gty Khéi thyc hién nhiém vu cung chp théng tin va quin 1y,
diéu hanh hoat déng thudng xuyén cia cdng tac vién du ludn x4 hoi cia Khéi.

Diéu 7: Hoat ddng cbng tac vién du luin x3 hdi

Ban Tuyén gido Pang tty Khoi ¢é trach nhiém:

7.1. Kién nghi v6i Ban Thuong vu Pang Gy Khdi nhitng vén dé vé noi dung,
hinh thic hoat dong cta d6i ngii Béo cdo vién, cdong tic vién du ludn x3 héi trong
ting thoi gian.

7.2. Pinh huéng tuyén truyén trong cdn bd, dang vién, glang vién va sinh vién
trong trudng va x4 hoi.

7.3. T6 chirc cac 16p tap hudn bdi dudng nghiép vu cho d6i ngii céng tac vién du
ludn x4 héi.

7.4. Theo d&i, kiém tra hoat dong va quan 1y théng tin cia cdng tac vién du
ludn x4 hoi.

7.5. Té chic cac hoi nghi so két, téng két tuyén truyén vién; nghién ctru khoa hoc
vé cdng tac tuyén truyén miéng, hoat déng cta d6i ngli cdng tac vién.

7.6. Kip thoi d€ xuat v6i Ban Thuong vu Pang ty Khéi bd sung va thay thé nhimg
cOng tac vién du ludn x3 hdi khong hoan thanh nhiém vy, hoic khong da didu kién dam
nhiém cong téc.

Diéu 8: Thé cong tac vién dw ludn xa hoi




8.1.Thé cdng tac vién du Iuin x4 hoi 1a ching chi hoat dong tuyén truyén miéng,
duoc cap cho cdng téc vién du ludn x3 hdi theo phén ce“ip quan 1y.

8.2. Giao Ban Tuyén gido Dang iy Khéi cap thé cho ddi ngfi cong téc vién du lusn
xd hoéi cua Khoi.

8.3. Ban Tuyén gido Dang tty Khdi thu hdi thé cong tac vién du ludn x4 hai déi voi
nhiing trudng hop khéng chip hanh ddy da cac quy dinh trong hoat dong Béo cdo vién,
cdng tac vién du ludn x4 hdi dugc quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

Piéu 9: Khen thwong va ky luit

9.1. Hang ndm, can clr vao két qua cdng tac cdng tac vién du luin x4 hoi. Ban
Tuyén gido Pang ty Khéi ¢6 trach nhiém xem xét, d& nghi Ban Thuong vu Pang uy
Khéi khen thudng nhitng tap thé, c4 nhén c6 thanh tich xuat séc trong cdng tac cdng tac
vién du [udn x& hgi theo quy dinh.

9.2. Can ¢t mirc d6 vi pham Quy dinh cla cong tac vién du luin x4 hdi, Ban
Thudng vy Pang ty Khéi ép dung céc hinh thic ky lujt v& Pang hogic @ nghi cac cip
6 thim quyét dinh theo mirc d6 vi pham, thu hdi thé cOng tac vién du ludn x4 hoi va xda
tén khol danh sach cdng tac vién du luin x& hoi.

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh./.

BAN THUONG VU PANG UY KHOI



